
線上點名作業操作流程說明 
 
 
說明一：登入校務系統後，點選左邊樹狀選單，進入授課老師網路點名作業。 
 

 
 
 



說明二：選擇您所需點名的班級、上課時間後按「產生名單」按鈕，會在下方列出該時段上課

的班級學員名單和上課節次。 
 

 



說明三：在下圖紅色所圈起來的藍色區域中，用滑鼠點選出各學生在所對應的節次出缺席情形

後，按下方存檔或傳送按鈕進行暫存或把點名資料傳送到學務處。 
 

 
 
 
 
 
 



存檔畫面： 

 
傳送畫面： 

 



說明四：若進行存檔，則可繼續做修改點名的內容，但若選擇送出按鈕，送出成功後將無法再

點選存檔或送出動作，只能查詢。 

 


